CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS - cele prevazute la art.3 din

Anexa la H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completérile ulterioare. Astfel, poate participa
la concursul mentionat anterior persoana care indeplineste urmatoarele condifii:

e e e

are cetatenia roméni, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

cunoaste limba roménd, scris si vorbit;

are varsta minima reglementatéd de prevederile legale;

are capacitatea deplind de exercitiu;

are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului;

nu a fost condamnati definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care
impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savArsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

CONDITII SPECIFICE — postul de Referent IA (financiar- contabilitate) — 7 post
Studii medii economice absolvite cu diplomi de bacalaureat sau studii medii absolvite
cu diplomi de bacalaureat si curs calificare cu diploma sau atestat in domeniul financiar
contabil.

vechime minima in munca necesara ocupdrii postului — 4 ani

Cunostinte avansate de operare PC (Microsoft office, motoare cautare, programe
informatice, etc).

abilitati, calitifi si aptitudini: comunicare, lucru in echipa, profesionalism, loialitate,
eficienta, constiinciozitate, adaptabilitate si flexibilitate, confidentialitate, abilitati de
analiza si sinteza, planificare in relatiile interumane,creativitate;

cerinte specifice: delegari, disponibilitatea pentru lucru in program prelungit;
cunostinte de legislatie specifica locului de munca;,

CONDITII SPECIFICE — postul de Casier (financiar- contabilitate) — / pos¢
Studii medii economice absolvite cu diploma de bacalaureat sau studii medii absolvite
cu diploma de bacalaureat si curs calificare cu diploma sau atestat in domeniul financiar
contabil.

vechime minima necesara ocuparii postului — 3 ani

Cunostinte avansate de operare PC (Microsoft office, motoare cautare, programe
informatice, etc).

abilitati,calitati si aptitudini: comunicare, lucru in echipa, profesionalism, loialitate,

eficienta,

constiinciozitate, adaptabilitate si flexibilitate, confidentialitate, abilitati de analiza si
sinteza,

planificare in relatiile interumane,creativitate;

cerinte specifice: delegari, disponibilitatea pentru lucru in program prelungit;
cunostinte de legislatie specifica locului de munca;




DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

a)

b)

c)

d)

g)

cerere de inscriere la concurs adresatd conducdtorului Clubului Spotiv Municipal
Constanta;

copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupé caz;

copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializiri, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice;

carnetul de muncd sau, dupa caz, adeverinfele care atestd vechimea In muncd, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ca nu are antecedente penale
care si-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;

adeverintd medicala care si ateste starea de s@nétate corespunzitoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului
sau de catre unitétile sanitare abilitate;

curriculum vitae;

Adeverinta care atestd starea de s#n&tate va confine, in clar, numérul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Candidatul declarat admis in selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe
propria raspundere ¢ nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs
cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la data desfdsurdrii primei probe a

concursului.
Actele prevazute la lit.b-d vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii

copiilor cu acestea.



Calendarul concursului:

- 15.11.2022 - 29.11.2022 - ora 16.00 - depunerea dosarelor de concurs la locatia din
Str. Dimitrie Cantemir nr. 2, Et. 2, loc. Constanta, Jud. Constanta;

- 05.12.2022 -selectia dosarelor si comunicarea rezultatelor la locatia din Str. Dimitrie
Cantemir nr. 2, Et. 2, loc. Constanta, Jud. Constanta si pe pagina de internet csmconstanta.club;
- 06.12.2022 - depunerea contestatiilor impotriva rezultatelor selectiei dosarelor la
locatia din Str. Dimitrie Cantemir nr. 2, Et. 2, loc. Constanta, Jud. Constanta;

- 07.12.2022 - comunicarea rezultatelor dupa contestatii, prin afisare la locatia din . Str.
Dimitrie Cantemir nr. 2, Et. 2, loc. Constanta, Jud. Constanta si pagina de internet
csmconstanta.club;

- 12.12.2022 ora 11.00 - ora 13.00 — proba scrisi; (09.12.2022 ora 14.00- 12.12.2022
ora 10.00 notarea )

- 13.12.2022 ora 11.00 - comunicarea rezultatelor la proba scrisd prin afisare la locatia
din Str. Dimitrie Cantemir nr. 2, Et. 2, loc. Constanta, Jud. Constanta si pagina de internet
csmceonstanta.club;

- 14.12.2022 ora 11.00 - depunerea contestatiilor impotriva rezultatelor la proba scrisé la
locatia din Str. Dimitrie Cantemir nr. 2, Et. 2, loc. Constanta, Jud. Constanta;

- 15.12.2022 ora 11.00 - comunicarea rezultatelor dupa contestatii, prin afisare la locatia
din Str. Dimitrie Cantemir nr. 2, Et. 2, loc. Constanta, Jud. Constanta; §i pagina de internet.
csmconstanta.club;

- 16.12.2022 ora 11.00- ora 12.00 — proba interviu;(ora 13.00- ora 16.00 notarea)

- 16.12.2022 ora 16.00 —comunicarea rezultatelor la proba interviu prin afisare la locatia
din Str. Dimitrie Cantemir nr. 2, Et. 2, loc. Constanta, Jud. Constantasi pagina de internet
csmconstanta.club;

- 19.12.2022 ora 11.00 — depunerea contestatiilor impotriva rezultatelor la proba interviu
la locatia din Str. Dimitrie Cantemir nr. 2, Et. 2, loc. Constanta, Jud. Constanta;

- 20.12.2022 ora 16.00 — comunicarea rezultatelor dupa contestatii prin afisare la locafia
din Str. Dimitrie Cantemir nr. 2, Et. 2, loc. Constanta, Jud. Constantasi pagina de internet
csmconstanta.club;

- 21.12.2022 ora 13.00 - afisarea rezultatelor finale la locatia din Str. Dimitrie Cantemir
nr. 2, Et. 2, loc. Constanta, Jud. Constantasi pagina de internet csmconstanta.club;

BIBLIOGRAFIE: Referent IA, Casier- (Financiar Contabilitate)

- Legea contabilitatii nr. 82/1991

- Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale

- Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
rispunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritégilor sau
institutiilor publice

- Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale



unitatilor socialiste*)

- Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta i raportarea angajamentelor bugetare si legale

- Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile

- Legea nr. 70/2015 pentru intérirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari
si plati in numerar $i pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de platd

- Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si

------

instructiunile de aplicare a acestuia.



